
 

 

            

Die TEICHMANNGRUPPE ist eine mittelständische, inhabergeführte Unternehmensgruppe der 
Kranindustrie. Wir fertigen Standard- und Sonderkrane und führen Umbauten, Modernisierungen und 
Services an Kranen durch. Mit 10 Standorten in Deutschland und der Schweiz und über 470 Mitarbeitern 
gehören wir zu den Marktführern unserer Branche. 
Die KRAFOTEC Kranbau Wittenberg GmbH blickt auf eine über 130-jährige Tradition als Hersteller von 
Portalkranen, Brückenkranen sowie Containerkranen zurück und war in der ehemaligen DDR größter 
Kran-Hersteller mit insgesamt rund 150 gefertigten Containerkranen und mehr als 500 gefertigten 
Portalkranen. 
 
Aufgrund unseres starken Wachstums suchen wir ab sofort für unseren Standort in Lutherstadt Wittenberg eine: 

 
Teamassistenz Kranservice (m/w/d)  

Ihre Aufgaben: 
 

- Kaufmännische Unterstützung der Kranservice-Abteilung inkl. allgemeinen Bürotätigkeiten, Erstellung  
      von Angeboten, Kommunikation mit Kunden etc.  
- Telefonzentrale der Abteilung Service sowie erster Ansprechpartner für unsere Kunden 
- Unterstützung bei Planung und Einsatzkoordination des Serviceteams 
- Abrechnung von Serviceaufträgen und Erstellung von Ausgangsrechnungen 

 
Wir bieten: 
 

- Langfristige Festanstellung 
- Attraktive und leistungsgerechte Bezahlung 
- Aufstiegsmöglichkeiten in einem dynamischen, expandierenden Familienunternehmen mit Hands-on- 
      Mentalität und Freiraum für Mitgestaltung 
- 28 Tage Urlaub 
- Sozialleistungen wie z.B. KITA-Zuschuss, Förderung von Betrieblicher Altersvorsorge und 
      Vermögenswirksamen Leistungen 
- Jobrad 
- Individuelle Schulungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
Ihr Profil:  

- Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung im 
      Assistenzbereich 
- Selbstständige und engagierte Arbeitsweise und gute organisatorische Fähigkeiten 
- Großes Kommunikationsvermögen und ein hohes Maß an Teamfähigkeit 
- Sicherer Umgang mit MS-Office 
- Erfahrungen in Salesforce und DATEV von Vorteil aber nicht erforderlich 

 
Wir haben Sie überzeugt? Dann bewerben Sie sich bitte mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühesten 
Eintrittstermins über unser Stellenportal im Internet unter https://www.krafotec.de/unternehmen/karriere/. 
 
Ihr Ansprechpartner für Rückfragen:     
 
Frau Julia Teichmann 
Tel.: +49 3491 6 28 50-71 
Email: karriere@teichmanngruppe.de   
 
KRAFOTEC GmbH 
Dessauer Str. 280 
06886 Lutherstadt Wittenberg 
www.krafotec.de   
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